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自社文書の更新・削除・追加

http://www.odml.jp/

1.ODMLの目的とメーカー卸商様へお願いしたいこと　　　　　　　　　　

ODML2003年にスタートした歯科ディーラー営業・業務支援サービスです。
歯科業界に広く存在するさまざまな文書（カタログ・チラシ・価格表・ニュースなど）をデジタル化し適切に分類した
上でさまざまな検索を可能とすることで、より短時間で歯科医療の情報支援を可能としてきました。臨床家からのアク
セスは禁じていますのであくまでもディーラーの支援サービスとして特化しています。すでに全国1000名を超える有能
なセールスが毎日膨大な文書を検索し、利用しています。ぜひとも御社としてもご活用いただければと思います。

歯科メーカー様、卸様にお願いしたいことは下記2点です。

1. 掲載資料のチェックと文書のメインテナンス
2. ディーラー向けの最新ニュースのご提供

すべて無料です。効果的なマーケティング・ツールとしてご利用いただければと思います。

2.アクセス方法　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

URL・・・・http://www.odml.jp/
 Account・・・（　　　　　　　　　　　）を入力

 Password・・ （　　　　　　　　　　　）を入力
アカウント・パスワードがご不明な方はいつでもtaka@ourdent.comまでご連絡ください。

・ 【ログイン】ボタン→ご自身の名前または適切なユーザー名を選択→トップページへ

3.現在登録されてる文書の確認と修正・削除・ファイル更新　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

•ユーザーとしての文書検索などは別紙ユーザーマニュアルをご覧ください
•ここでは掲載文書の確認・修正・削除・更新についてご説明します
•ページ上部の青いバナーの下に↑図のメニューが表示されます
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●情報登録
・管理機能＞情報登録　→　「情報メインテナンス」タブへ

•ODMLに登録されている御社関連文書が一覧で表示

•検索やソート可能
•ファイルを確認で現在のPDF閲覧
•すでに削除されている文書は中止品の列にチェックが入っています
•編集列の「詳細」ボタンで登録内容の編集・文書削除・ファイル更新ができます
•「簡易」ボタンはPRコメントのみを簡単に修正することができます

●詳細モードの説明
・ 現在のPDF確認

・ 表示文書名の変更

・ ソート用カナ入力（変更可）

・ カテゴリーは大中小選択

➡適切と思うカテゴ

リーに変更可能です

➡最大3つ付与可能

・ 簡単なPRコメント

・ 自社のみの表示に可能

・ あらかじめ設定した特約

店にのみ表示（後述）

・ 地域別の表示制限可能

・ チェックを入れると削除

済みに変更
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（次ページ）
・ 現在のPDF確認

・ 入れ替える新しいPDF文書を選択

・ PDFをODMLにアップロード

・ 検索用テキスト

➡PDFに透明テキストまたはOCRテキス
トが設定されている場合は自動的に吸い
出します。
➡設定されていない場合は、アウトライ
ン化前のPDFまたはOCR後のPDFをご利
用いただくか、
➡この欄に手入力で文書に表示されているテキストをできるだけすべて入力し てくだ
さい。空欄ですと検索されることのない文書となり実質的に見えない文書となります。

・ 次へを押すと確認ページとなります。確認後「更新」で実際に更新されます。

●文書の新規追加
・管理機能＞情報登録　→　「新規情報登録・更新」タブへ
•ここまで説明した「更新」とほぼ同じ画面となります。違いは下記です。

•空白の項目に適切な文字の入力や選択をお願いします。

•カテゴリがわからない場合は選択肢最上部の「カテゴリー未設定」→後日当方で設定します。

•「トップページ最新情報」にチェックを入れるとODMLトップページにニュースとして表示

•「PRコメント」はその際にディーラーセールスへのメッセージとなりますので重要です

•開始日は自動的に本日となりますが、トップページおよび表示開始を恣意的に設定可能

•終了日はキャンペーンなら最終日、セミナーであれば開催当日を設定、それ以外はブランク

４．特約店設定　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

・ 管理機能＞情報登録＞特約店設定」 

・ 現時点でODMLユーザーが事業所単位
で一覧表示されます

・ 御社の特約店に【登録】or【削除】

・ 相手側の歯科商店からは問い合わせのない限り設定されたかどうかはわかりません。
・ 御社の営業方針に則って任意に設定いただいてかまいません。
・ 特約店の種類は１つだけです。
・ 御社の登録文書単位でこの制限を使うかどうか設定できます。
・ 今後も新しくユーザーが登録されていきますので、定期的にチェックをお薦めします。
・ この機能はご利用いただかなくてもかまいません。
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掲載PDFファイルの仕様についてのお願い　　　　　　　　　　　　　　　

1.プリントを前提としてください　　　　　　　　　　　　　　　

•ODMLの基本的な利用法は

•パソコンやiPadの画面で確認する

•プリントして顧客に持参する

•ことを前提としています。

•トンボ表示のPDFや折りたたみを前提とした製版では現場での取り扱いが不便です。

•ユーザーの利用形態を想定してPDFを制作いただけますと助かります。

2.ファイルサイズは極力小さくお願いします　　　　　　　　　　　　　

•サーバーにアップできるファイルサイズに制限はありません。しかし現実にはモバイル
での利用ユーザーが増加していることを考えるとより軽い方が有利です。

•画面での確認や、プリンタでの印刷を前提としている以上、プロ向けの高精度なデー
タは不要です。

•目安としては、A4カラー両面(2ページ)で2MB以下が理想です。

•総合カタログなどはどうしてもファイルサイズが大きくなりがちですので、章ごとに分
割していただくか、より圧縮率を高めていただくなど、できるだけ小さくしたほう
が、より多くの利用が望めます。

•各メーカーに割り当てられた総データ容量制限などはございません。

3. テキストデータが含まれた状態で　　　　　　　　　　　　　　　　　

•ODMLは常に検索をベースとして利用します。

•イラストレータなどで「アウトライン化」を掛けたあとのPDFファイルではすべての文
字情報が失われ、そのままの状態ではせっかく掲載した文書が検索されることが無く
なってしまいます。

•できるだけアウトライン化前の状態でPDF化したファイルをご利用願いします。

•どうしてもアウトライン後のPDFを利用するしかない場合には、PDFにいったんOCR
掛けて透明テキスト形式で保存いただくと大丈夫です。

•あるいは登録の際に「検索キーワード」にできる限りのテキスト情報を文字で手入力
していただくことになります。

•上記作業がご面倒な場合は弊社にご相談ください（当方でOCR化いたします）。

2012年4月　有限会社アワデント　粟津貴昭
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