
ODML MANUAL 管理者向け

全拠点管理マニュアル  
複数の契約事業所をお持ちの企業では全拠点管理者を設定し、全事業所を一括しての管理が可能です。 

1. 管理機能＞アカウント設定＞ユーザーの追加変更削除にて全店管理者を設定します。 

2. 管理機能＞全拠点管理をクリックします。 

• H O M E  

• 全拠点の利用状況を概略表示します 

• サイトアクセス状況 
• 社内各拠点ごとにユーザー別ログイン状況を
期間を設定して確認できます。 

• カタログアクセス状況 
• 社内各拠点ごとのユーザー別文書閲覧状況を
期間を設定して確認できます。 

• 拠 点 情 報 管 理  
• 社内各拠点のログインアカウント・パスワードを
一括して確認変更できます。 

• 社 員 管 理  
• 社内各拠点ごとにユーザー社員の追加・編集・削除ができます。 

• 拠点管理者・全拠点管理者の設定とパスワード付
与が可能です。 

• （管理者以外へのパスワード設定は不要です）

• ユーザー社員を個人情報を保持したまま別拠点に
異動させることも可能です。 

• 編集→拠点名を選択 

ご不明の点はいつでもアワデント粟津までご連絡ください　taka@ourdent.com
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